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[bookmark: _Toc136420218]Datenblatt
[bookmark: _Toc136420219]Bezeichnung des Betriebes
Name, Adresse, Webadresse des Betriebes – Branche: Wie lässt sich der Betrieb kategorisieren (Art des Unternehmens – Beherbergung, Hotel, Versicherung, …)?

[bookmark: _Toc136420220]Eigentümer/innen und Ansprechpartner/innen im Betrieb
Familienbetrieb, Kette / Name, Funktion

[bookmark: _Toc136420221]Angebote und Spezialisierung
Welche Produkte/Dienstleistungen werden angeboten?

[bookmark: _Toc136420222] Zielgruppen
Welche Art von „Kunden“ wurden in dem Betrieb betreut und wie wurde das umgesetzt? (spezielle Zielgruppen: Firmen, Pensionist/innen, Kurgäste, Pflegepersonen, …) – Beschreibe die Umsetzung!

[bookmark: _Toc136420223]Struktur des Betriebes
Welche Abteilungen gibt es und wie sind diese organisiert?

[bookmark: _Toc136420224]Mitarbeiter/innen
Wie viele Mitarbeiter/innen gibt es im Betrieb und welchen Berufsfeldern sind sie zuzuordnen?
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Wie ist die Arbeitszeit geregelt? (Sonn- und Feiertagsregelungen, Gleitzeit, Urlaubanspruch, Vollzeit/Teilzeit, saisonal, …)

[bookmark: _Toc136420226]Entlohnung
Wie ist die Entlohnung geregelt? (Kollektivvertrag, Sondervereinbarungen, Überstunden, Zeitausgleich, …)
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von – bis (ganze Sätze!)
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Vorher überlegen!
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Vorher überlegen!
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	Arbeitszeiterfassung einer Woche:  
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	von:              bis:  
von:              bis: 
von:              bis: 
von:              bis: 
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[bookmark: _Toc136420232]Wochenbeschreibung
Was hast du während einer Woche bei deinem Praktikum erlebt? – Beschreibe einen Wochenablauf und deine täglichen Tätigkeiten (was, wo, mit wem, …)!

[bookmark: _Toc136420233]Anforderungen
Welche speziellen Anforderungen musstest du erfüllen? (Bekleidung, Hygiene, …) – Beschreibe diese! 

[bookmark: _Toc136420234]Herausforderungen
Was hast du beim Praktikum dazugelernt und welche Herausforderungen gab es? – Beschreibe diese!

[bookmark: _Toc136420235]Umsetzung
Was konntest du von deinem schulischen Wissen besonders gut anwenden und umsetzen und warum? – Beschreibe diese!

[bookmark: _Toc136420236]Zusammenarbeit
Wie war die Zusammenarbeit mit deinen Arbeitskolleg/innen und welche Funktionen hatten sie? – Beschreibe diese! 

[bookmark: _Toc136420237]Besonderheiten
Welche Besonderheiten hat es gegeben? (Veranstaltungen, Seminare, Feiern, …) – Beschreibe diese! 
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Individuell
Bsp.: Arbeitsrechtliche Grundlagen des Pflichtpraktikums
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[bookmark: _Toc136420240]Persönliche Eindrücke
Wie sind deine persönlichen Eindrücke vom Betrieb? – Beschreibe diese!

[bookmark: _Toc136420241]Erfahrungen
Wie sind deine persönlichen Eindrücke vom Betrieb? – Beschreibe diese!


